
 
Wójt Gminy Będzino 
woj. zachodniopomorskie 

 
ZARZADZENIE Nr  47/2026 

Wójta Gminy Będzino 
z dnia 15 kwietnia 2026 r. 

 
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego  Urzędu Gminy Będzino, stanowiącego załącznik 
nr 1 do Zarządzenia nr 28/2022 Wójta Gminy Będzino z dnia 20 lipca 2022 r. w sprawie nadania 
Regulaminu Organizacyjnego dla Urzędu Gminy Będzino 

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2025 r. 
poz. 1153 ze zm.) zarządzam, co następuje: 

                                                                               §1. 

W Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Gminy Będzino, stanowiącym załącznik Nr 1 do Zarządzenia 
nr 28/2022 Wójta Gminy Będzino z dnia 20 lipca 2022 r. w sprawie nadania Regulaminu 
Organizacyjnego dla Urzędu Gminy Będzino wprowadza się następujące zmiany: 

1) w § 21 ust. 1. pkt. 3) i 4) otrzymują brzmienie: 

„ 3) w zakresie księgowości dochodów Gminy, w tym jednostek oświatowych i opiekuńczo-
wychowawczych, dla których organem prowadzącym jest Gmina Będzino: 

a)  księgowanie dochodów budżetowych, 
b) sporządzanie przypisów należności budżetowych od osób fizycznych i 

prawnych oraz jednostek organizacyjnych, 
c) księgowanie podatków i opłat od osób fizycznych i prawnych oraz jednostek 

organizacyjnych, 
d) księgowanie czynszów za dzierżawę mienia gminnego, wystawianie faktur 

dotyczących sprzedaży usług opodatkowanych podatkiem VAT, 
e) uzgadnianie kart analitycznych do dochodów budżetowych

 według poszczególnych rodzajów i klasyfikacji budżetowej, 
4)   w zakresie księgowości wydatków Gminy, w tym jednostek oświatowych i   
  opiekuńczo – wychowawczych, dla których organem prowadzącym jest Gmina   
  Będzino: 

a) przygotowywanie dokumentów do realizacji gotówkowej, bezgotówkowej, 
sprawdzanie pod względem formalnym i rachunkowym, 

b) przekazywanie należności gotówkowych i bezgotówkowych, 
c) księgowanie wydatków budżetowych, 
d) sporządzanie not obciążeniowych, 
e) realizacja wydatków oraz księgowanie zadań inwestycyjnych dotyczących 

budżetów gminnych i jednostek organizacyjnych, 
f) rozliczanie zakupionych materiałów, 
g) sporządzanie deklaracji i rozliczanie podatku VAT, 
h) prowadzenie ewidencji zakupu sprzedaży towarów i usług podlegających 

podatkowaniu VAT, 
i) naliczanie i przekazywanie do Urzędu Skarbowego podatków od realizacji 

rachunków, 
j) sporządzanie informacji do Urzędu Skarbowego o podatkach od rachunków, 

k)     rozliczanie wyniku inwentaryzacji okresowej, 
                      l)       sporządzanie sprawozdań z wykonania budżetu jednostki budżetowej  
                                i budżetu Gminy, 
                    m)       sporządzanie sprawozdań z otrzymanych dotacji celowych oraz sporządzanie 

 sprawozdań z wykonania otrzymanych dotacji celowych, 
                     n)      sporządzanie bilansu majątkowego oraz bilansu z wykonania budżetu, 
                     o)      uzgadnianie kart analitycznych do wydatków i kosztów
 budżetowych poszczególnych rodzajów klasyfikacji budżetowej, 



 

                                                                               §2.  

Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy. 

                                                                               §3. 

Pozostałe postanowienia Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy Będzino, stanowiącego 
załącznik nr 1 do Zarządzenia Wójta Gminy Będzino nr 28/2022 z dnia 20 lipca 2022 roku w sprawie 
nadania Regulaminu Organizacyjnego dla Urzędu Gminy Będzino zmienionego Zarządzeniem Nr 
145/2025 Wójta Gminy Będzino z dnia 31 grudnia 2025 r. pozostają bez zmian. 

                                                                              §4. 

 Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 maja 2026 r. 

 

 
                   Wójt 

                           Sylwia Halama 
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