Wjt Gminy Bedzino
woj. zachodniopomorskie Zarzadzenie nr 41/2025
Wdjta Gminy Bedzino
z dnia 8 kwietnia 2025 r.

w sprawie norm przydziatu srodkéw ochrony indywidualnej odziezy roboczej
i obuwia roboczego oraz ekwiwalentu za pranie odziezy roboczej dla pracownikéw

Na podstawie art. 31, art. 33 ust.1 i ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym ( Dz.U.z2024r., poz.1465, 1572, 1907,1940) oraz art. 237 - 237° ustawy z dnia 25 czerwca
1974 r. Kodeks Pracy (Dz. U. z 2025 r. poz. 277) w zwigzku z Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki
Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997r. w sprawie ogdlnych przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy
(Dz. U.z2003r. Nr 169, poz.1650 ze zm.), w uzgodnieniu z przedstawicielami pracownikéw zarzgdzam,
Co nastepuje:

§1
1. Wprowadza sie instrukcje przydziatu srodkéw ochrony indywidualnej, odziezy i obuwia roboczego.
2. Instrukcja okresla zasady przydziatu i gospodarowania srodkami ochrony indywidualnej, odziezg i
obuwiem roboczym.

§2

1. Srodki ochrony indywidualnej, zwane dalej ,$rodkami ochrony”, odziez robocza, zwana dalej
,0dziezg” i obuwie robocze, zwane dalej ,obuwiem” przydzielane sg pracownikowi do statego
uzytkowania bezptatnie w chwili rozpoczecia przez niego pracy zgodnie z tabelg norm przydziatu
Srodkow ochrony indywidualnej, odziezy i obuwia roboczego dla pracownikow Urzedu Gminy
Bedzino, stanowigcq zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia, zwanej dalej ,tabelg przydziatu”.

2. Przydzielone $rodki ochrony indywidualnej powinny spetnia¢ wymagania dotyczace oceny
zgodnosci okres$lone w odrebnych przepisach, a odziez i obuwie robocze powinny spetniaé
wymagania okreslone w Polskich Normach.

3. Srodki ochrony, odziez i obuwie dostosowane s do stanowiska pracy i wystepujgcych zagrozen na
stanowisku pracy.

4. Pracodawca szkoli pracownikdéw w zakresie zasad postugiwania sie srodkami ochrony.

§3
1. Srodki ochrony, odziez oraz obuwie muszg by¢ uzytkowane przez pracownika zgodnie
Z przeznaczeniem.
2. Srodkiochrony sa uzywane do czasu utraty ich cech ochronnych zgodnie z zaleceniami producenta,
a odziez i obuwie zgodnie z tabelg przydziatu lub do czasu utraty ich cech uzytkowania w stopniu
uniemozliwiajgcym dokonanie naprawy.

§4

1. Srodki ochrony przystuguja pracownikom zatrudnionym na stanowiskach pracy, na ktérych
wystepuja czynniki niebezpieczne i szkodliwe dla zdrowia.

2. Odziez i obuwie przydziela sie pracownikom wykonujgcym prace, przy ktérej odziez i obuwie
wtasne pracownika mogg ulec zniszczeniu lub znacznemu zabrudzeniu, atakie ze wzgledéw
wymagan technologicznych, sanitarnych lub bezpieczenstwa i higieny pracy.

3. Rodzaje przystugujacych srodkéw ochrony, odziezy i obuwia, minimalne okresy ich uzytkowania
oraz wykaz stanowisk, na ktérych powinny by¢ stosowane okresla tabela przydziatu.

4. Dla pracownikéw zatrudnionych w niepetnym wymiarze czasu pracy, czasookresy ustala sie
proporcjonalnie do czasu zatrudnienia.

5. Srodki ochrony zwigzane z uzytkowaniem maszyn i urzagdzef moga stanowi¢ dodatkowy element
wyposazenia sprzetu lub tez mogg by¢ w zakresie wyposazenia pracownika.

§5
1. Gospodarke srodkami ochrony, odziezg i obuwiem prowadzi inspektor ds. kadr i ptac w
porozumieniu ze specjalistg ds. BHP.
2. Naprawe, pranie i odkazanie srodkédw ochrony i odziezy zapewnia pracodawca.



3. Pracodawca moze wyptaci¢ ekwiwalent za zakup obuwia i odziezy roboczej, jesli pracownik wyrazi
che¢ samodzielnego ich zakupu.

4. Ekwiwalent wymieniony w ust. 3 wypfaca sie raz w roku.

5. Przydziat dla poszczegdlnych stanowisk wyposazenia w odziez ochronng i roboczg oraz obuwie
robocze, okres uzywalnosci oraz wysokos¢ ekwiwalentu okresla tabela przydziatu stanowiaca
zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

6. Bezwzgledu nasposdb zakupu, pracownik zostaje zobowigzany do uzytkowania srodkéw ochrony,
odziezy i obuwia tylko i wytgcznie do celéw wykonywania pracy na rzecz Urzedu Gminy Bedzino.

7. Wydawane badz7 zakupione przez pracownikdw srodki ochrony, odziez i obuwie robocze podlegajg
ewidencji w ,Kartotece ewidencyjnej przydziatu srodkéw ochrony indywidualnej oraz odziezy i
obuwia roboczego”. Ewidencja prowadzona jest w formie elektronicznej i/lub papierowej przez
specjaliste ds. BHP w porozumieniu z inspektorem ds. kadr i ptac.

§6

1. W szczegdlnych przypadkach uzasadnionych warunkami pracy, oraz przyczynami niezaleznymi od
pracownika, powodujgcych wczesniejsze zniszczenie lub zuzycie srodkéw ochrony, odziezy lub
obuwia niz przewidziane w tabeli przydziatu, pracownik wystepuje z wnioskiem o wydanie nowych
srodkow ochrony lub nowej odziezy i obuwia.

2. W przypadku nie uwzglednienia przyczyn zniszczenia sSrodkéw ochrony, odziezy lub obuwia (wina
pracownika, celowe zniszczenie, stosowanie niezgodnie z przeznaczeniem — w tym nie do
wykonywania pracy na rzecz Urzedu Gminy Bedzino) $rodki ochrony, odziez i obuwie kupowane s3
na koszt pracownika.

§7

1. Okresy uzytkowania srodkéw ochrony, odziezy i obuwia liczy sie od dnia faktycznego wydania lub
od daty wyptaty ekwiwalentu.

2. W razie rozwigzania stosunku pracy na wniosek pracownika lub rozwigzania umowy o prace bez
wypowiedzenia z winy pracownika lub wygasniecia umowy o prace, zwraca on procentowg kwote
wartosci Srodkéw ochrony, odziezy i obuwia, lub procentowg kwote ekwiwalentu za pozostaty czas
przewidywanego okresu uzytkowania. W przypadku przejscia na inne stanowisko, na ktérym nie
przystugujg Srodki ochrony, odziez ani obuwie, wydane przedmioty przechodzg na wtasnosc
pracownika, a wyptacony ekwiwalent nie podlega zwrotowi.

3. Srodki ochrony, odziez lub obuwie przechodzg na wiasnoé¢ pracownika bez obowigzku zwrotu
wartosci przydziatu a kwota wyptaconego ekwiwalentu, o ktérym mowa w tabeli przydziatu
niniejszego Zarzadzenia nie podlega zwrotowi w razie:

a. uptywu 50% okresu uzywalnosci tych przedmiotéw zgodnie z ustalonym czasookresem,
b. przejscia pracownika na emeryture lub rente,
c. Smierci pracownika.

§8

1. Ustala sie tabele przystugiwania i wyptacania ekwiwalentu za pranie odziezy roboczej, stanowigca
zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

2. Wysokosé ekwiwalentu uzalezniona jest od charakteru wykonywanej pracy i ustalona jest w
oparciu o koszty faktycznie poniesione przez pracownika (robocizna, srodki czystosci, koszt pradu,
wody i $ciekdw).

3. Wyptata ekwiwalentu za pranie przydzielonego wyposazenia odbywa sie raz w miesigcu.

4. Jezeli pracownik niezaleznie od przyczyny pracowat mniej niz pét miesigca ekwiwalent za pranie
odziezy nie przystuguje.

§9
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 8 kwietnia 2025 r.
Wojt
Sylwia Halama



Zatgcznik nr 1

do zarzadzenia nr 41/2025
Wéjta Gminy Bedzino

z dnia 8 kwietnia 2025 r.

Tabela norm przydziatu srodkéw ochrony indywidualnej oraz odziezy roboczej i obuwia roboczego

Stanowisko Zakres wyposazenia | Okres uzywalnosci Ekwiwalent w zt
pracy w miesigcach
Sprzataczka Fartuch roboczy 12 80
Kurtka cieptochronna 36 150
Buty 12 120
Okulary ochronne Do zuzycia 20
(zakupuje pracodawca)
Rekawice ochronne Do zuzycia 20
(zakupuje pracodawca)
Ubranie robocze 12 150
Konserwator Kurtka cieptochronna 36 150
Buty 12 120
Buty gumowe 36 170
Okulary ochronne Do zuzycia 20
(zakupuje pracodawca)
Rekawice ochronne Do zuzycia 20
(zakupuje pracodawca)
Kamizelka odblaskowa Do zuzycia 20
(zakupuje pracodawca)
Kierowca autobusu szkolnego | Ubranie robocze 12 150
Kurtka cieptochronna 36 150
Buty 12 120
Rekawice ochronne Do zuzycia 20
(zakupuje pracodawca)
Kamizelka odblaskowa Do zuzycia 20
(zakupuje pracodawca)
Opiekun dzieci dowozonych Kurtka cieptochronna 36 150
do szkét Buty 12 120
Kamizelka odblaskowa Do zuzycia 20
(zakupuje pracodawca)
Kurtka 36 150
ds. ochrony $rodowiska, przeciwdeszczowa
h. budownictus | mitesniktay |-Kurtka ciepfochronna 36 150
technicznej, Buty 24 120
ds. gospodarki komunalnej i Buty gumowe 36 170
lokalowej, ) . Rekawice ocieplane Do zuzycia 30
ds. geodezji i gospodarki gruntami,
ds. uméw i zamdwier publicznych, robocze (zakupuje pracodawca)
ds. inwestycji gminnych, Rekawice ochronne Do zuzycia 20
ds. inwestyqj i remontéw, (zakupuje pracodawca)
ds. inwestycji,
ds. obronnych, obrony cywilnej i Kask ochronny Do zuzycia 30
zarzadzania kryzysowego, zgodny z norma EN 397 (zakupuje pracodawca)
ds. gospodarki odpadami, Kamizelka odblaskowa Do zuzycia 20
ds. podatkow i optat lokalnych. .
(zakupuje pracodawca)
ds. archiwum Fartuch roboczy 24 80
Rekawice robocze Do zuzycia 5
bawetniane (zakupuje pracodawca)
Pétmaska ochronna Do zuzycia 15
(zakupuje pracodawca)




Zatgcznik nr 2

do zarzadzenia nr 41/2025
Wéjta Gminy Bedzino

z dnia 8 kwietnia 2025 r.

Tabela przystugiwania i wyptacania ekwiwalentu za pranie odziezy roboczej

(Ekwiwalent pieniezny stanowi iloczyn oszacowanego kosztu jednego prania i liczby pran w okresie jednego miesigca.)

Stanowisko
pracy

Ekwiwalent za pranie
za okres 1 miesigca w zt

Sprzataczka, konserwator, kierowca autobusu
szkolnego, opiekun dzieci dowozonych do szkot

40,00

ds.
ds.
ds.
ds.
ds.
ds.
ds.
ds.
ds.
ds.
kryzysowego,
ds.
ds.
ds.

ochrony Srodowiska,

planowania przestrzennego,
budownictwa i infrastruktury technicznej,
gospodarki komunalnej i lokalowej,
geodezji i gospodarki gruntami,

umow i zamodwien publicznych,
inwestycji gminnych,

inwestycji i remontoéw,

inwestycji,

obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania

gospodarki odpadami,
podatkow i optat lokalnych,
archiwum

20,00




Szacunkowy koszt jednego prania

wody + Scieki

i 1 m3 $ciekéw — 6,52 z1)

Parametry Zuzycie i cena Wartos¢
1 2 3
1. Proszek do [100 g ($rednia cena proszku do prania 15 zt/kg) 1,50 zt
prania
2. Zuzycie 45 |, tj. 0,045 m? (przyjeta cena za 1 m3 wody wynosi 5,11 zt 0,52 zt (0,23 zt

woda + 0,29 zt
Scieki)

3. Zuzycie 1 kWh (przyjeta cena za 1 kWh energii — 1,15 z{) 1,15 zt
energii*
4. Amortyzacja|e roczna — 250 zt (Srednia cena pralki 1250 zt : 5 lat uzytkowania), 2,84 zt
® miesieczna — 20,84 zt (250 zt : 12 miesiecy),
e srednia liczba pran w miesigcu — 10
5. Naktad 30 minut — czas przeznaczony na wykonanie wszystkich czynnosci 13,89 zt
pracy zwigzanych z praniem; koszt 0,5 godziny pracy obliczony ze stawki
minimalnej za prace i Sredniej liczby godzin pracy w miesigcu (4666 zt
: 168 godz. x 0,5 godziny = 13,89 zt)
Razem 19,90 zt = 20 zt

*wedtug danych z 2025 roku $rednia cena pradu wynosi 1,15 zt/kWh dla wybranej taryfy G11. Na

cene pradu sktada sie cena energii elektrycznej i optata za ustugi dystrybucyjne.




