
Zarządzenie Nr 42/2025 
Wójta Gminy Będzino 

z dnia 10 kwietnia 2025 r.  

w sprawie organizacji i funkcjonowania akcji kurierskiej na terenie Gminy Będzino. 

art. 533 ust.1 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny (Dz. U. z 2024 r. poz. 248 z 
późn. zm.) w związku z §2 ust.1, §15 ust.1 oraz §16 ust.1 rozporządzenia Ministra Obrony 
Narodowej z dnia 17 stycznia 2025 r. w sprawie doręczania kart powołania do służby wojskowej 
pełnionej w razie ogłoszenia mobilizacji i w czasie wojny (Dz. U. z 2025 r. poz. 127) oraz 
Zarządzenia Nr 108/2025 Wojewody Zachodniopomorskiego z dnia 01 kwietnia 2025r. w sprawie 
założeń i schematu organizacji akcji kurierskiej dla terenu województwa zachodniopomorskiego 

Wójt Gminy Będzino zarządza, co następuje: 

§1
Zarządzenie określa cel, założenia i schemat akcji kurierskiej na terenie Gminy Będzino oraz 
właściwości i tryb postępowania Wójta Gminy Będzino w organizacji i funkcjonowaniu 
dokumentów powołania w trybie akcji kurierskiej.  

§2

Akcja Kurierska jest to zorganizowany przez system doręczania kart powołania żołnierzom 
rezerwy do odbycia ćwiczeń wojskowych oraz do czynnej służby wojskowej w razie ogłoszenia 
mobilizacji i w czasie wojny. 

§3

Celem akcji kurierskiej jest sprawne i możliwie szybkie bezpośrednie doręczenie kart powołania 
za pośrednictwem kurierów, w trybie akcji kurierskiej do konkretnych adresatów zamieszkałych 
na terenie gminy Będzino. 

§4

W terminie do 30.04.2025r. opracować nową dokumentację akcji kurierskiej w/g zaleceń ujętych 
w § 5 i 6. 

§5

1. Opracowując nowy plan akcji kurierskiej należy:
a) dokonać analizy potrzeb osobowych i rzeczowych związanych z organizacją i realizacją

akcji kurierskiej,
b) uzgodnić z szefem WCR w Koszalinie, możliwość wskazania we wniosku o przeznaczeniu

osób do funkcji kurierów wykonawców oraz kurierów łączników w pierwszej kolejności
osoby, które są pracownikami urzędu gminy - na podstawie decyzji w sprawie
przeznaczenia osoby do wykonania świadczeń osobistych, o których mowa w art. 621 ust. 1
ustawy o obronie Ojczyzny, w tym również osoby, które planuje się wyznaczyć do
wykonania tych świadczeń w razie ogłoszenia mobilizacji i w czasie wojny,
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c) uzgodnić z komendantem miejskim Policji w Koszalinie sposób zabezpieczenia oraz
utrzymania bezpieczeństwa i porządku publicznego w czasie przebiegu akcji kurierskiej.

2. Plan opracować według następujących obszarów:

Część I - dokumenty kierującego akcją :

a) spis dokumentów akcji kurierskiej urzędu gminy,
b) zasady organizacji, uruchamiania i prowadzenia akcji kurierskiej w urzędzie, rejony i trasy

doręczeń kart powołania oraz trasy przejazdu kurierów z wykorzystaniem mapy terenu,
c) niezbędne siły i środki, imiona i nazwiska oraz numery telefonów kontaktowych osób

upoważnionych do nawiązania łączności w czasie służbowym i pozasłużbowym,
d) sposób przekazywania informacji o uruchomieniu akcji, jej przebiegu i wynikach;
e) tabela czynności kierującego akcją kurierską,
f) wykaz kurierów łączników i kurierów wykonawców urzędu gminy,
g) zestawienie przekazanych dokumentów powołania,
h) meldunek z przebiegu i wyników akcji.

Część II - dokumenty kurierów wykonawców: 

a) wykaz kurierów (łączników i wykonawców) i ich zastępców,
b) wykaz posiadaczy środków transportowych na potrzeby akcji kurierskiej,
c) tabela rozesłania kurierów,
d) spis ulic z oznaczonymi rejonami, trasami doręczeń,
e) spis numerów telefonów w urzędzie gminy,
f) spis sołectw, znajdujących się na terenie gminy,

Część III- dokumenty kurierów: 

a) upoważnienie kuriera urzędu gminy,
b) pokwitowania odbioru kart powołania lub dokumentów powołania,
c) mapa terenu dla poszczególnej trasy, rejonu.

3. Na mapie terenu gminy, oznacza się:
a) terytorialny zasięg działania urzędu w zakresie akcji kurierskiej,
b) miejscowości, dzielnice, do których planuje się dostarczenie kart powołania,
c) trasy oraz rejony kurierskie, a także drogi, którymi kurierzy będą mogli dotrzeć do

określonych adresatów;
d) trasy kurierskie wyznacza się na mapie linią ciągłą, każdą innym kolorem, numeruje się

według ich długości i opisuje w legendzie mapy,
e) trasy zapasowe nanosi się na mapę podobnie jak trasy zasadnicze z tym, że oznacza się je

linią przerywaną takim samym kolorem jak trasę zasadniczą,
f) w legendzie mapy opisuje się numery tras, ich długość oraz przyjęte normy czasowe

przebycia trasy przez kuriera.
4. Określenie „rejon” oznacza rejon doręczeń w miejscowości (obręb kilku ulic), natomiast

termin „trasa” dotyczy trasy doręczeń.
a) Zgodnie z § 27 rozporządzenia Ministra Obrony Narodowej z dnia 17 stycznia 2025 r.

w sprawie doręczania kart powołania do służby wojskowej pełnionej w razie ogłoszenia



mobilizacji i w czasie wojny (Dz. U. z 2025 r. poz. 127), szef WCR przekazuje do urzędu 
normy czasowe doręczania i rozliczania kart powołania.  Normy te powinny odpowiadać 
miejscowym uwarunkowaniom. 

b) Aktualizacji planu akcji kurierskiej dokonuje się co najmniej raz w roku kalendarzowym,
a także doraźnie na wniosek szefa WCR Koszalin lub komendanta Miejskiego Policji
w Koszalinie.

§6

Plan akcji kurierskiej wykonuje się w 3 egzemplarzach: 
a) egz. nr 1 – UG Będzino,
b) egz. nr 2 – WCR Koszalin,
c) egz. nr 3 – Komendant Miejski Policji w Koszalinie.

§7

1. Przygotowanie stanu osobowego do realizacji przedsięwzięcia realizować poprzez:
a) ćwiczenia obronne w formie treningów akcji kurierskiej bez doręczania kart powołania

organizuje się nie rzadziej niż raz na trzy lata,
b) Szkolenie teoretyczne osób funkcyjnych zaangażowanych w organizację akcji kurierskiej

prowadzi się doraźnie w miarę potrzeb - w zależności od zmian organizacyjnych lub
obsady osobowej osób funkcyjnych.

§8

1. Z przeprowadzonego treningu sporządza się informację z przebiegu i wyników akcji
kurierskiej uruchomionej na terenie gminy (miasta), której wzór jest określony w załączniku
nr 16 do rozporządzenia Ministra Obrony Narodowej z dnia 17 stycznia 2025 r. w sprawie
doręczania kart powołania do służby wojskowej pełnionej w razie ogłoszenia mobilizacji
i w czasie wojny (Dz. U. z 2025 r. poz. 127), oraz rozliczenie kosztów akcji kurierskiej,
którego wzór jest określony w załączniku nr 17 do ww. rozporządzenia.

2. Zgodnie z § 13 ust. 1 Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 31 października 2022 roku
w sprawie szkolenia obronnego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2348) treningi akcji kurierskiej będą
refundowane z części budżetu państwa, której dysponentem jest wojewoda. Warunkiem
wystąpienia o refundację jest uzyskanie zgody wojewody na  przeprowadzenie treningu.

3. Zwrot kosztów treningów akcji kurierskiej organizowanych w ramach ćwiczeń obronnych
następuje po otrzymaniu informacji z przebiegu i wyników akcji kurierskiej oraz rozliczenia
kosztów (zał. nr 16 i 17 do rozporządzenia Ministra Obrony Narodowej z dnia z dnia 17
stycznia 2025 r. w sprawie doręczania kart powołania do służby wojskowej pełnionej w razie
ogłoszenia mobilizacji i w czasie wojny (Dz. U. z 2025 r. poz. 127),) przesłanych do
Wydziału Bezpieczeństwa i Zarządzania Kryzysowego Zachodniopomorskiego Urzędu
Wojewódzkiego w Szczecinie (WBiZK ZUW). Do rozliczenia należy dołączyć notę księgową
oraz dokumenty finansowe uzasadniające poniesione wydatki.

4. Pisemny wniosek o zabezpieczenie środków finansowych na refundację treningów o których
mowa w rozdz. VII pkt. 2 należy złożyć do WBiZK ZUW do końca marca roku
kalendarzowego, w którym przeprowadzony będzie trening.

§9



Traci moc zarządzenie wewnętrzne Nr 26 /2021 Wójta Gminy Będzino z dnia 12.08.2021r.  
w sprawie organizacji i funkcjonowania akcji kurierskiej na terenie Gminy Będzino. 

§10

Wykonanie zarządzenia powierzam inspektorowi do spraw obronnych, obrony cywilnej 

i zarządzania kryzysowego. 

§11

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

Wójt 
Sylwia Halama


