Wjt Gminy Bedzino
woj. zachodniopomorskie

Zarzadzenie nr 1/2026
Wdjta Gminy Bedzino
z dnia 5 stycznia 2026 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
o wartosci szacunkowej nizszej niz 170 000 zt

Na podstawie art.30 ust.1 i art.33 ust. 1 i 3 Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
( Dz.U. z 2025, poz.1153, 1436), w zwigzku z art. 44 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych ( Dz.U. z 2025, poz.1483) oraz art.2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019
r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz.1320 z pdzn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1

1. Wprowadzam Regulamin udzielania zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej nizszej niz
170 000 1zt netto (zwany dalej ,Regulaminem”), okreslajagcy wewnetrzng organizacje
postepowania w sprawach zamoéwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane.

2. Regulamin stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Wykonanie niniejszego Zarzadzenia w zakresie zgodnosci sposobu udzielania zamoéwien
z Regulaminem oraz nadzér nad gromadzong dokumentacjg z tego zakresu powierzam kazdemu
w zakresie przypisanych uprawnien i wydanych upowaznien.

§3

Regulamin nie ma zastosowania w przypadku zamowien majacych na celu ograniczenie skutkow
zdarzenia losowego wywotanego przez czynniki zewnetrzne, ktérego nie mozna byto przewidzie¢,
a w szczegdblnosci zagrazajgcego zyciu lub zdrowiu ludzi, grozgcego powstaniem szkody o znacznych
rozmiarach lub skutkujgcych dalszymi stratami.

§4

Traci moc Zarzadzenie Nr 21/2021 Wéjta Gminy Bedzino z dnia 7 lipca 2021 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych o wartosci szacunkowej nizszej niz
130 000 zt wraz z Zarzgdzeniem nr 16/2022 Wdjta Gminy z dnia 21 maja 2022 r. w sprawie zmiany
Zarzadzenia nr 21/2021 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
o wartosci szacunkowej nizszej niz 130 000 zt.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 5 stycznia 2026 .

Wajt
Sylwia Halama



Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 1 /2026 Wéjta Gminy Bedzino z dnia
5 stycznia 2026 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania
zamodwien publicznych o wartosci szacunkowej nizszej niz 170 000 zt

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH

O WARTOSCI SZACUNKOWE) NIZSZE)
NIZ 170 000 Zt

ZAKRES ZASTOSOWANIA REGULAMINU

§1.

1. Regulamin okresla wewnetrzng organizacje postepowania w sprawach zaméwien udzielanych
przez Gmine Bedzino na dostawy, ustugi i roboty budowlane, finansowane w catosci lub w czesci
ze srodkow publicznych o wartosci ponizej progu, od ktdorego zalezy obowigzek stosowania
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zamoéwien Publicznych” (Dz. U. z 2024 r., poz.1320,
z pézn.zm.).

2. Wydatkowanie srodkdw publicznych moze nastgpi¢ do wysokosci kwot wskazanych w planie
wydatkéw budzetowych ujetych w uchwale budzetowej i na cele w nim wskazane.
Wydatkowanie srodkdw publicznych powinno byé dokonywane w sposdb zapewniajgcy:

2.1. najlepsza jako$¢ dostaw, ustug, oraz robdt budowlanych, uzasadniong charakterem
zamowienia, w ramach srodkow, ktére zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na jego realizacje,
oraz

2.2. uzyskanie najlepszych efektéw zamdéwienia, w tym efektdw spotecznych, srodowiskowych
oraz gospodarczych, o ile ktérykolwiek z tych efektéw jest mozliwy do uzyskania w danym
zamowieniu, w stosunku do poniesionych naktadéw.

3. Postepowania o udzielenie zamowienia nalezy przygotowywac i przeprowadzac z zachowaniem
zasad:

3.1. zachowania uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania wykonawcéw,

3.2. przejrzystosci,

3.3. proporcjonalnosci,

3.4. bezstronnosci i obiektywizmu,

3.5. jawnosci.

4. Procedure udzielenia zamdéwienia prowadzi sie w jezyku polskim.



Zamowienia wspotfinansowane ze srodkow Unii Europejskiej lub innych mechanizmow
finansowych udzielane sg na podstawie Regulaminu, z zachowaniem wytycznych, wynikajgcych
z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposdb udzielania takich zamoéwien.
Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamodwienia wykonujg pracownicy jednostki zapewniajacy
bezstronnos¢ i obiektywizm.

Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni s3 pracownicy merytoryczni jednostki
w zakresie, w jakim realizujg konkretne zamdwienie.

§2.

Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zamdwien publicznych na dostawy, ustugi i roboty
budowlane, ktérych wartos¢ szacunkowa w ciggu roku budzetowego, bez podatku od towaréw
i ustug, jest mniejsza niz 170 000 zi.

Zamawiajgcym w rozumieniu Regulaminu jest Gmina Bedzino.

Whnioskodawcg w rozumieniu Regulaminu jest osoba upowazniona w ramach posiadanego
zakresu czynnosci do dokonania okreslonego rodzaju zakupu.

Podstawe do dokonywania zamdwien okreslonego rodzaju stanowi budzet Gminy Bedzino i
sporzgdzony na jego podstawie plan rzeczowo — finansowy.

PROGI KWOTOWE
§3.

Ustala sie nastepujgce progi kwotowe, okreslajgce wartos¢ szacunkowg przedmiotu
zamowienia, od wartosci ktdrych uzalezniony zostaje sposdb postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, o ktérym mowa w §1 ust.1 niniejszego Regulaminu, majgcego na celu
dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty z zachowaniem zapiséw art. 44 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz.U. z 2025, p0z.1483):

1.1. ponizej kwoty 10 000 zt;

1.2. rownej i powyzej kwoty 10 000 zt a ponizej kwoty 80 000 zt;

1.3. rownej i powyzej kwoty 80 000 zt a ponizej kwoty 170 000 zt;

Podstawa ustalenia wartosci szacunkowej przedmiotu zaméwienia jest catkowite szacunkowe

wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez dokonujgcego

szacunku z nalezytg starannoscia z zastrzezeniem tresci ust. 3.

Szacunkowg wartos¢ zamoéwienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co

najmniej jednej z nastepujgcych metod:

1.1. analizy cen rynkowych,

1.2. analizy wydatkdw poniesionych na tego rodzaju zaméwienia w okresie poprzedzajgcym
moment szacowania wartosci zamoéwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu
Statystycznego;

1.3. analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajgcego
lub zamodwien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujgcych analogiczny



10.

przedmiot zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego.
Szacunkowg warto$¢ zamodwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia (np.
w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robét budowlanych wraz z ich
cenami rynkowymi.
Szacunkowg warto$é¢ zamodwienia ustala sie w ztotych.
Ustalenie szacunkowej wartosci zamoéwienia nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki
stuzbowej i zataczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie
szacunkowej wartosci zamowienia sg w szczegdlnosci:
6.1. zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw,
6.2. odpowiedzi cenowe wykonawcow,
6.3. wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone datg
dokonania wydruku),
6.4. kopie ofert lub umédw z innych postepowan (obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamoéwienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamowienia.
Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamoéwienia w celu ominiecia obowigzku
stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych.
Wartos¢ szacunkowg zamodwienia ustala osoba uprawniona w ramach posiadanego zakresu
czynnos$ci do dokonania okreslonego rodzaju zakupu, zwana dalej ,osobg prowadzaca
postepowanie”.
Czynnosci zwigzane z przygotowaniem, przeprowadzeniem i udzieleniem zaméwienia wymagaja
na kazdym etapie dokumentowania w formie pisemnej przez pracownika prowadzacego dane
postepowanie.
Cata dokumentacja w sprawie udzielenia zamdwienia jest przechowywana w komérce
merytorycznej, ktéra przeprowadzita procedure udzielenia zamdwienia, i ktora jest
odpowiedzialna za jego realizacje oraz za archiwizacje dokumentacji.



PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIENIA
§4.

1. Do zaméwien, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 10 000 zt nie jest wymagane
przeprowadzenie szczegdlnego postepowania, co oznacza, ze nie stosuje sie procedur
zamoéwienia okreslonych w niniejszym Regulaminie a Zamawiajgcy prowadzi negocjacje z
jednym Wykonawca.

2. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych Wykonawcéw poprzez zastosowania
rozpoznania cenowego, zapytania ofertowego, zapytania ofertowego z ogtoszeniem, o ktérych
mowa w § 6,7,8 Regulaminu nie ma zastosowania réwniez w przypadku, gdy ze wzgledu na
specyfike, szczegdlny charakter zamoéwienia i rodzaj dostaw, ustug lub robét budowlanych, w
sytuacji koniecznosci nagtego wykonania zamdwienia lub istnienia tylko jednego Wykonawcy
uzasadnione jest zlecenie realizacji zamdwienia konkretnemu Wykonawcy, z ktérym
przeprowadzone bedg negocjacje.

3. Przestanki wyboru Wykonawcy, w sytuacji o ktérej mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu
Regulaminu, nalezy dofgczy¢ do Whniosku stanowigcego Zatacznik nr 1 do Regulaminu, celem
zatwierdzenia wyboru Wykonawcy przez Wéjta Gminy Bedzino lub inng upowazniong osobe.

4. Na pisemny wniosek osoby prowadzacej postepowanie w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach Wéjt Gminy Bedzino moze wyrazi¢ zgode na udzielenie zamoéwienia w trybie innym
niz opisane w niniejszym Regulaminie, w szczegélnosci w przypadku udzielenia zamoéwien
osobom fizycznym zatrudnianym na podstawie umoéw cywilnoprawnych.

§5.

1. Dla zaméwien o wartosci szacunkowej w danym roku budzetowym od 10 000 zt do wartosci
ponizej 170 000 zt ustala sie nastepujgce tryby udzielania zamoéwienia, opisane w § 6,7,8
niniejszego Regulaminu:

1.1. dla zaméwien o wartosci szacunkowej do kwoty nieprzekraczajgcej kwoty 80 000 zt —

rozeznanie cenowe
1.2. dla zaméwien o wartosci szacunkowej rownej lub powyzej kwoty 80 000 zt, a ponizej kwoty
170 000 zt:
1.2.1.zaproszenie do sktadania ofert takiej liczby wykonawcow, ktéra zapewnia konkurencije

oraz wybdr najkorzystniejszej oferty (zwane dalej ,zapytaniem ofertowym”), lub

1.2.2.zapytanie ofertowe publikowane w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy
Bedzino na stronie www.bip.bedzino.pl ( zwane dalej ,zapytaniem ofertowym z
ogtoszeniem”).

2. Wojt moze wyrazi¢ zgode na odstgpienie od zastosowania procedur wyboru wykonawcy, opisanych w

§ 1 w nastepujacych przypadkach:

2.1. gdy wystgpita pilna potrzeba udzielenia zamodwienia, a zamawiajacy nie dysponuje czasem
odpowiednim do przeprowadzenia procedury wybory wykonawcy, w szczegdlnosci w przypadku
awarii, zagrozenia dla bezpieczenistwa ludzi lub mienia,

2.2. z uwagi na specyfike przedmiotu zamdwienia, w szczegélnosci gdy wykonanie zamdwienia bedzie
uzaleznione od szczegdlnych przymiotéw osobistych wykonawcy, np. specjalistycznej wiedzy lub
dorobku naukowego, dorobku artystycznego,



2.3. w zakresie zaméwien zwigzanych z doradztwem, m.in. informatycznym, finansowym, podatkowym,
prawnym,

2.4. w zakresie zamodwien zwigzanych z ustugami szkoleniowymi, audytu, nadzoru inwestorskiego,
sporzadzania ( opracowywania) plandw lub koncepcji rozwojowych gminy w zakresie realizacji zadan
gminy, opinii badz ekspertyz przez biegtego rzeczoznawce, dokumentacji i koncepcji budowlanych,
programow prac konserwatorskich , oraz wykonywania prac konserwatorskich i restauratorskich
zabytkow;

2.5. w zakresie zamowien zwigzanych z ustugami polegajgcymi na wdrozeniu systemow
informatycznych,

2.6. w zakresie zamoéwien zwigzanych z ustugami w przedmiocie ochrony mienia,

2.7. gdy przedmiot zamoéwienia, z przyczyn wynikajgcych z ochrony praw wytgcznych moze by¢ uzyskany
tylko od jednego wykonawcy.

Udzielenie zamdéwienia w przypadku o ktérym mowa w ust. 2, nie zwalnia od stosowania zasad

dokonywania wydatkéw, wynikajgcych z przepisow prawnych, w szczegdlnosci dotyczacych finanséw

publicznych, a takze wytycznych wynikajgcych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajgcych
sposob udzielania zamdwien.

Odstgpienie od stosowania procedur wyboru wykonawcy, zgodnie z ust.2, nalezy udokumentowac¢ w

postaci notatki stuzbowe;j.

§ 6. ROZEZNANIE CENOWE

Podstawe dokonania zakupu dostaw, ustug i wykonywania robdt budowlanych stanowi Whniosek
sktadany przez osobe upowazniong w ramach posiadanego zakresu czynnosci do dokonania okreslonego
rodzaju zakupu. Wzér Whniosku stanowi Zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

Wypetniony Wniosek zaakceptowany przez Wéjta Gminy Bedzino lub osobe upowazniong jest podstawa

do przeprowadzenia rozeznania cenowego w formie sondazu telefonicznego, internetowego lub

pisemnego oraz na podstawie wszelkich mozliwych i dostepnych zZrddet informacji, np. aktualnych

cennikow, katalogdw, folderdw, itp.

Z przeprowadzonego rozeznania cenowego w dowolnie wybranej formie wskazanej w ust. 2 niniejszego
paragrafu Regulaminu osoba prowadzgca postepowanie sporzgdza Notatke stuzbowa.

Wz6r Notatki stanowi Zatacznik nr 2 do Regulaminu. Cata dokumentacja z podjetych czynnosci, w tym:
Whniosek wraz z Notatkg stuzbowg oraz projektem umowy — zlecenia, umowy o dzieto lub umowy z
zastrzezeniem tresci § 9 ust. 1, 2 i 3 niniejszego Regulaminu zostaje przekazana Wéjtowi Gminy Bedzino
lub osobie przez niego upowaznionej celem jej zatwierdzenia i udzielenia zamdwienia w formie zlecenia
lub umowy.

Cata dokumentacja z postepowania o udzielenie zamdwienia przechowywana jest u osoby dokonujacej
zakupu.

Za dokumentowanie postepowania o udzielenie zamdwienia, ktdrego wartos¢ szacunkowa nie
przekracza kwoty 80 000 zt odpowiada osoba prowadzgca postepowania.

§ 7. ZAPYTANIE OFERTOWE

Podstawe dokonania zakupu dostaw, ustug i wykonywania robot budowlanych stanowi Whniosek
sktadany przez osobe upowazniong w ramach posiadanego zakresu czynnosci do dokonania okreslonego
rodzaju zakupu. Wzér Whniosku stanowi Zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

Wypetniony Wniosek zaakceptowany przez Wéjta Gminy Bedzino lub osobe upowazniong jest podstawg
do przeprowadzenia zapytania ofertowego.



Wybér oferty najkorzystniejszej - Wykonawcy, ktory bedzie realizowat zamdéwienie, w trybie zapytania

ofertowego polega na skierowaniu zaproszenia do sktadania ofert w postaci Zapytania ofertowego

stanowigcego Zatacznik nr 3 do Regulaminu, do takiej liczby Wykonawcoéw, ktdra zapewnia konkurencje,

jednakze nie mniej niz do trzech Wykonawcéw.

Zamodwienia udziela sie Wykonawcy, ktéry zaoferowat najkorzystniejsza oferte, tj.: oferte z najnizszg ceng
lub oferte, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteridw odnoszacych sie do
przedmiotu zamdwienia opisanych w Zapytaniu ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 3 do Regulaminu.
Udzielenie zamdwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej oferty.
Wykonawcy mogg sktadaé oferty w formie pisemnej za posrednictwem operatora pocztowego, kuriera
lub osobiscie lub drogg elektroniczng. W Zapytaniu ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 3 do
Regulaminu osoba prowadzaca postepowanie okresla forme przestania oferty przez Wykonawce.

Z przeprowadzonego zapytania ofertowego osoba prowadzgca postepowanie sporzgdza Notatke
stuzbowa. Wzdér Notatki stanowi Zatgcznik nr 4 do Regulaminu.

W przypadku udzielenia zamdwienia stosuje sie odpowiednio postanowienia § 6 ust. 4 i 5 niniejszego
Regulaminu.

Za dokumentowanie postepowania o udzielenie zamdwienia, ktérego wartos¢ szacunkowa jest rowna
lub przekracza kwote 80 000 zt, ale nie przekracza kwoty 170 000 zt odpowiada osoba prowadzaca
postepowania.

§ 8. ZAPYTANIE OFERTOWE Z OGtOSZENIEM

Postepowanie, majgce na celu wybér oferty najkorzystniejszej, Wykonawcy ktéry bedzie realizowat
zamowienie, ktérego wartos$¢ szacunkowa jest réwna lub przekracza kwote 80 000 zt a ponizej kwoty
170 000 zt przeprowadzone jest przez osobe, ktéra zgodnie z posiadanym zakresem czynnosci odpowiada
merytorycznie za zamowienia.

Podstawe dokonania zakupu dostaw, ustug i wykonywania robot budowlanych stanowi Whniosek
sktadany przez osobe upowazniong w ramach posiadanego zakresu czynnosci do dokonania okreslonego
rodzaju zakupu. Wzdér Wniosku stanowi Zatacznik nr 1 do Regulaminu.

Wypetniony Wniosek zaakceptowany przez Wéjta Gminy Bedzino lub osobe upowazniong jest podstawg
do przeprowadzenia zapytania ofertowego z ogtoszeniem.

Wybdr oferty najkorzystniejszej Wykonawcy, ktéry bedzie realizowat zamdwienie, w trybie zapytania
ofertowego z ogtoszeniem polega na zamieszczeniu w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy
Bedzino na stronie www.bip.bedzino.pl. zaproszenia do sktadania ofert w postaci Zapytania ofertowego

stanowigcego Zatacznik nr 3 do Regulaminu wraz z podaniem terminu skfadania ofert.

Zamawiajgcy moze bezposrednio poinformowac znanych sobie Wykonawcéw o wszczetej procedurze
zapytania ofertowego z ogtoszeniem poprzez miedzy innymi wystanie Zapytania ofertowego
zamieszczonego na stronie www.bip.bedzino.pl. do tych Wykonawcéw.

Wéjt Gminy Bedzino moze powotaé osoby, ktore dokonajg otwarcia ofert, ich oceny i wyboru oferty
najkorzystniejszej.

Zamoéwienia udziela sie Wykonawcy, ktéry zaoferowat najkorzystniejszg oferte, tj.: oferte z najnizszg ceng
lub oferte, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych sie do
przedmiotu zamdwienia opisanych w Zapytaniu ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 3 do Regulaminu.
Udzielenie zamdwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej oferty.
Wykonawcy mogg sktadaé oferty, zgodnie z wyborem Zamawiajgcego :

1.1. w formie pisemnej za posrednictwem operatora pocztowego, kuriera lub osobiscie, w


http://www.bip.bedzino.pl/

10.

11.

12.

1.2. zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajgcym odczytanie zawartosci bez uszkodzenia tego
opakowania,

1.3. w formie elektronicznej (opatrzonej podpisem kwalifikowanym) lub postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Z przeprowadzonego zapytania ofertowego z ogtoszeniem sporzadza sie Protokdt z oceny ofert. Wzér

Protokotu stanowi Zatgcznik nr 5 do Regulaminu.

W przypadku udzielenia zamdwienia stosuje sie odpowiednio postanowienia § 6 ust. 4 i 5 niniejszego

Regulaminu.

Za dokumentowanie postepowania o udzielenie zamdwienia, ktérego wartos¢ szacunkowa jest rowna

lub przekracza kwote 80 000 zt a ponizej kwoty 170 000 zt odpowiada osoba, ktéra zgodnie z posiadanym

zakresem czynnosci odpowiada merytorycznie za zaméwienie lub inna osoba upowazniona

POSTANOWIENIA KONCOWE

§9.

Obowigzek zawarcia umowy w sprawie zamodwienia, w sposdb efektywny, z zachowaniem formy
pisemnej bedacej wynikiem rozstrzygniecia postepowania o udzielenie zamoéwienia zgodnie z
postanowieniami niniejszego Regulaminu uzalezniony jest od specyfiki przedmiotu zamdwienia.
Wymagane jest zawarcie umowy w formie pisemnej na realizacje zamdwienia w przypadku przedmiotu

zamowienia, ktdrego wartos$¢ szacunkowa jest réwna lub przekracza kwote 10 000 zt netto a ponizej

kwoty 170 000 zt netto. Wyjatek stanowi umowa budowlana, zawierana bez wzgledu na wartosé

zamowienia.

W umowie nalezy uwzgledni¢ wszelkie istotne okolicznosci zwigzane z realizowaniem danego
zamowienia, takie jak np.: jego cene, przedmiot, termin, sposéb wykonania i odbioru, sposdb okreslenia
wynagrodzenia, sposdb rozliczen i terminy ptatnosci, zabezpieczenie nalezytego wykonania,
przewidywane kary umowne, gwarancje.

Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy musi by¢ zgodny z jego zobowigzaniem zawartym
w ofercie.

Do zawierania i realizacji uméw w sprawach zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej ponizej
kwoty 170 000 zt netto nalezy stosowaé witasciwe przepisy Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks
cywilny (t. j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1071, 1172, 1502).

Z uwagi na specyfike przedmiotu zamoéwienia Wajt Gminy Bedzino moze w uzasadnionych sytuacjach
odstapic¢ od obowigzku zawarcia umowy, o ktdrym mowa w ust. | niniejszego paragrafu Regulaminu.
Kazde postepowanie prowadzone zgodnie z postanowieniami Regulaminu o wartosci szacunkowej
ponizej kwoty 170 000 zt netto moze zostac¢ uniewaznione bez podania przyczyny.

§10.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje sie przepisy Kodeksu Cywilnego.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania, tj. od 5 stycznia 2026 r.



Zatqcznik nr 1

do Regulamin udzielania zamdwien publicznych
0 wartosci szacunkowej nizszej niz 170 000 zt

Bedzino, dnia
(wnioskodawca — osoba prowadzgca postepowanie)

ZNak SPrawy: ....cveeeeveeeevneerecrenenens

WNIOSEK
o dokonanie zakupu o wartosci szacunkowej
réownej i powyzej 10 000 zt a ponizej 80 000 zt netto*
rownej i powyzej 80 000 zt a ponizej 170 000 zt netto*

1. Nazwa przedmiotu zamdwienia:

2. Termin realizacji zaméwienia:

3. Szacunkowa wartos$¢ zamoéwienia:

VAT T o XY o 1= (o F R z,
w tym podatek VAT ... %
WartoSC Brutto: c..oeveevceeeeee e zt,
Ustalenia wartosci zamdwienia dokonano w dniu ........ccccceueeeeeveececececesinen,

(data i podpis wnioskujgcego o dokonanie zakupu)

Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody*
na przygotowanie i przeprowadzenie procedury zamdwienia publicznego

(data i podpis Wéjta Gminy lub osoby upowaznionej)

*niepotrzebne skresli¢



Zatqcznik nr 2
do Regulamin udzielania zamdwien publicznych
0 wartosci szacunkowej nizszej niz 170 000 zt

Bedzino, dnia ......cc.ccevveeennns
(wnioskodawca — osoba prowadzgca postepowanie)

ZNak SPrawy: ....cveeeeveeeevneerecrenenens

Notatka z przeprowadzonego
ROZEZNANIA CENOWEGO
o wartosci ponizej kwoty 80 000 zt

1. W celu zamdwienia:

ktore jest dostawg/ustugg/robotg budowlang* przeprowadzono rozeznanie cenowe.

Wartosé szacunkowa zamoOwienia WYNOSi ......cueeeeecvreeeeeciveeeeeeinneeean zt netto co stanowi
.......................................... zt brutto

2. Wdniu .cooeeeeereeeeeneee rozeznano rynek w formie sondazu telefonicznego / sondazu internetowego /
sondazu pisemnego / w oparciu 0 inNe Zradta (JaKi): ..c.cveceeiiericiceies ettt et e

Zebrano informacje od nastepujgcych Wykonawcéw:

. Oferowana cena netto / .
Lp. Nazwa i adres Wykonawcy PR ey Uwagi
1.
2.
3.

3. Wybrano Wykonawce:

4. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:

(data i podpis wnioskujgcego o dokonanie zakupu)

Zatwierdzam / nie zatwierdzam*

(data i podpis Wdjta Gminy lub osoby upowaznionej)

*niepotrzebne skresli¢



Zatqcznik nr 3
do Regulamin udzielania zamdwien publicznych
0 wartosci szacunkowej nizszej niz 170 000 zt

Bedzino, dnia ......cc.ccevveeennns

(piecze¢ zamawiajacego)

(nazwa i adres wykonawcy)

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zwracam sie z uprzejma prosbg o przedstawienie swojej oferty na ponizej opisany przedmiot zamdwienia:

Termin realizacji ZAMOWIENIE: ........cccccoovuvievrierennn.

Kryterium oceny:
Cena: ............ %
inne: ........... %

Istotne warunki zamdwienia przysztej umowy (jezeli dotyczy):

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania przyczyn.

(data i podpis Wéjta Gminy lub osoby upowaznionej)



Zatqcznik nr 4
do Regulamin udzielania zamdwien publicznych
0 wartosci szacunkowej nizszej niz 170 000 zt

Bedzino, dnia ......cc.ccevveeennns
(wnioskodawca — osoba prowadzgca postepowanie)

ZNak SPrawy: ....cveeeeveeeevneerecrenenens

Notatka z przeprowadzonego
ZAPYTANIA OFERTOWEGO
o wartosci rownej i powyzej 80 000 zt a ponizej kwoty 170 000 zt

1. W celu zamdwienia:

ktore jest dostawg/ustuga/robotg budowlang* przeprowadzono zapytanie ofertowe / zapytanie

ofertowe z ogtoszeniem™®. Wartos¢ szacunkowa zamowienia WyNosSi ........cccceeeeecvieeeeecieeeeeennnen. zt netto
Lole I =12 oV S zt brutto
2. Wdniu oo, zaproszono do udziatu w postepowaniu nizej wymienionych Wykonawcéw

poprzez rozestanie zapytania ofertowego, ktére stanowi integralng czes¢ niniejszej dokumentacji:

3. Wterminie do dnia .....ccccceeeunnennne. wptynety ponizsze oferty, ktdre stanowig integralng czes¢ niniejszej
dokumentacji:
. Oferowana cena netto / .
Lp. Nazwa i adres Wykonawcy PR ey Uwagi
1.
2.
3.

4. Jako najkorzystniejszg wybrano oferte nastepujgcego Wykonawcy:

5. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:

(data i podpis wnioskujgcego o dokonanie zakupu)

(data i podpis Wdjta Gminy lub osoby upowaznionej)

*niepotrzebne skresli¢



Zatqcznik nr 5
do Regulamin udzielania zamdwien publicznych
0 wartosci szacunkowej nizszej niz 170 000 zt

Bedzino, dnia ......cc.ccevveeennns

(wnioskodawca — osoba prowadzgca postepowanie)

Znak

SPIAWY: wveereeeeeineensiesessenens

Protokoét oceny ofert z przeprowadzonego
ZAPYTANIA OFERTOWEGO Z OGLOSZENIEM
o wartosci rownej i powyzej 80 000 zt a ponizej kwoty 170 000 zt

W celu zamowienia:

ktore jest dostawg/ustugg/robotg budowlang* przeprowadzono zapytanie ofertowe z ogtoszeniem*.

Wartosé szacunkowa zamoOwienia WYNOSi ......cueeeeecvreeeeeciveeeeeeinneeean zt netto co stanowi
.......................................... zt brutto
2. Wdniu oo, zamieszczono w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy Bedzino
ogtoszenie o prowadzonym postepowaniu wraz z zaproszeniem do sktadania ofert w postaci zapytania
ofertowego, ktdre stanowi integralng czes¢ niniejszej dokumentacji. Potwierdzenie zamieszczenia
informacji — ogtoszenia o prowadzonym postepowaniu stanowi integralng cze$s¢ dokumentacji:
3. 0O wszczeciu postepowania w trybie zapytania ofertowego z ogtoszeniem poinformowano / nie
poinformowano* nastepujgcych Wykonawcow:
4. W terminie do dnia .....cccccveveennneenn. wptynety za posrednictWem .........ccoceeeieciieee i,
ponizsze oferty, ktdre stanowig integralng czes¢ niniejszej dokumentaciji:
Oferowana cena netto /
Lp. Nazwa i adres Wykonawc Uwagi
P ¥ ¥ brutto w zt 8
1.
2.
3.
4,
5.




5. Otwarcia ofert dokonano w dniu: .....cccceeevevrcrcnnenenen
6. Do czynnosci otwarcia i oceny ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej powotano / nie powotano*
Nastepujace 0SObY: ....cccceveevrererireenenns

7. Jako najkorzystniejszg wybrano oferte nastepujgcego Wykonawcy:

8. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:

(data i podpis wnioskujgcego o dokonanie zakupu)

Zatwierdzam / nie zatwierdzam*

(data i podpis Wéjta Gminy lub osoby upowaznionej)

*niepotrzebne skresli¢
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