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'«'\.’Oj. zachod ﬂiOpOn‘.UrSkie Zarzadzenie Nr 186/2020
Wijta Gminy Bedzino

z dnia 28 grudnia 2020 r.

w sprawie powolania Inspektora Ochrony Danych w urzedzie Gminy Bedzino

Na podstawie art. 30 ust. 1 w zw. z art. 31 1 at. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 713) i art.8 ustawy z dnia 10 maja
2018 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 1781) oraz art. 37
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

zarzgdzam, conastgpuje:

§1

Utworzone zostaje stanowisko Inspektora ochrony Danych w Urzedzie Gminy Bedzino.

§2

Wyznaczam Panig Katarzyne Jakubowska do petnienia obowigzkéw inspektora Ochrony
Danych w Urzedzie Gminy Bedzino.

§3

1.Do zadan Inspektora Ochrony Danych nalezy koordynacja i prowadzenie spraw
przewidzianych do realizacji przez Inspektora Ochrony Danych, wynikajacych =z
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) oraz Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/680 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych przez wilasciwe organy do celéw zapobiegania
przestgpezosci, prowadzenia postgpowan przygotowawczych, wykrywania i $cigania czynéw
zabronionych 1 wykonywania kar, w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylajacej decyzj¢ ramowsg Rady 2008/977/WSiSW oraz innych przepiséw prawa
obowigzujgcych w tym zakresie.

2.8zczegotowy zakres czynnosci Inspektora Ochrony Danych stanowi zalgcznik do
niniejszego zarzadzenia.



§4

Inspektor Ochrony Danych inicjuje, koordynuje oraz wspéluczestniczy w procesie tworzenia
oraz wprowadzania zmian w procedurach, decyzjach oraz zarzgdzeniach Wéjta Gminy
Bedzino, ktére odnoszg si¢ do zakresu danych osobowych.

§5

Traci moc Zarzgdzenie Nr 13/2018 Wéjta Gminy Bedzino z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie
powotania Inspektora Ochrony Danych w Urzedzie Gminy Bedzino.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie od dnia 01 stycznia 2021 r.

Mariusz




Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 186/2020
Wéjta Gminy Bedzino

z dnia 28 grudnia 2020 r.

1.Inspektor Ochrony Danych, zwany dalej 10D, wykonuje zadania w zakresie realizacji
obowiazkow wynikajacych z:

1) przepiséw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) oraz Dyrektywy Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/680 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych przez whasciwe organy do celow
zapobiegania przestgpczosci, prowadzenia postepowan przygotowawczych, wykrywania
i §cigania czyndéw zabronionych i wykonywania kar, w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylajacej decyzje ramowa Rady 2008/977/WSiSW;

2) polityki bezpieczenstwa danych osobowych Urzedu Gminy Begdzino oraz upowaznien
i pelnomocnictw nadanych przez administratora danych osobowych;

3) niniejszej decyzji oraz innych przepiséw z zakresu ochrony danych osobowych.

2. Celem dzialania IOD jest zapewnienie przestrzegania przepisow o ochronie danych
osobowych, w tym zasad bezpieczenstwa i ochrony danych osobowych przetwarzanych
w Urzedzie Gminy Bedzino.

3. Podczas wykonywania swoich zadan IOD powinien uwzglednia¢ ryzyko zwigzane
Z operacjami przetwarzania, majgc na uwadze charakter, zakres, kontekst oraz cele
przetwarzania.

4. Do zakresu zadan IOD w szczegolnosci nalezg:

1) nadzorowanie 1 aktualizacja polityki bezpieczenstwa danych osobowych Urzedu Gminy
Bedzino oraz przestrzegania zasad w niej okreslonych;

2) prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania oraz innej wymaganej dokumentacji zgodnie
z obowigzujacymi przepisami,

3) dokonywanie w uzasadnionych przypadkach oceny skutkow (analiza ryzyka) planowanych
operacji zwiazanych z przetwarzaniem danych osobowych;

4) monitorowanie, identyfikacja i analiza zagrozenia i ryzyka, zwigzanych z przetwarzaniem

danych osobowych;



5) nadzorowanie i kontrolowanie przestrzegania stosowania zasad przetwarzania danych
osobowych;

6) prowadzenie dziatan podnoszacych $wiadomo$é oraz organizowanie szkoled dla o0séb
uczestniczacych w operacjach przetwarzania;

7) wnioskowanie do administratora danych o wdrozenie okreslonych zabezpicczen
adekwatnych do zagrozen i ryzyka;

8) tworzenie projektow zarzadzen, instrukcji i wytycznych w zakresie ochrony danych
osobowych;

9) koordynacja oraz wspotuczestniczenie w procesie tworzenia oraz zmiany wewnetrznych
aktow prawnych, ktére odnosza si¢ do zakresu danych osobowych;

10) wyjasnianie i dokumentowanie przypadkéw naruszenia zasad przetwarzania i ochrony
danych osobowych;

11) opracowanie stosownego sprawozdania raz na rok, do korica I kwartatu za rok ubiegly,
z wykonanych zadan z zakresu ochrony i sposobu przetwarzania danych osobowych;

12) wspdlpraca z organem nadzorczym do spraw ochrony danych osobowych - Prezesem
Urzgdu Ochrony Danych Osobowych - wraz z petnieniem funkeji punktu kontaktowego dla
organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych z ochrong danych osobowych;

13) pelnienie funkcji punktu kontaktowego wobec o0s6b, ktorych dane dotycza w zakresie
przyshtugujacych jej praw.

5. Wykonujgc swoje czynnoéei, IOD realizuje zadania w imieniu administratora danych
1 posiada uprawnienia oraz upowaznienia w szczegdlnosei do:

1) kontrolowania realizacji uméw dotyczacych udostgpniania lub powierzania danych do
przetwarzania osobom lub podmiotom zewnetrznym w zakresie stosowania zapiséw
bezpieczenstwa przetwarzania i ochrony danych osobowych,

2) udzielania wytycznych dotyczacych usuwania stwierdzonych nieprawidtowosci,

3) zbierania pisemnych wyjasnien dotyczacych okolicznosci powstania zagrozen dla
bezpieczenstwa i ochrony danych osobowych,

4) wydawania upowazniefi do przetwarzania danych osobowych oraz prowadzenia ewidencji
wydanych upowaznien,

5) organizowania szkolen z zakresu przetwarzania i ochrony danych osobowych, w
szczegolnosci dla nowo zatrudnianych pracownikéw Urzedu Gminy Bedzino ,

6) rozpatrywania skarg i wnioskéw w zakresie przetwarzania i ochrony danych osobowych,



7) kontrolowania pracownikéw w zakresie przestrzegania zasad bezpieczefistwa i ochrony
danych,

8) czasowego wstrzymania przetwarzania danych osobowych - w przypadku naruszenia
bezpieczefistwa danych osobowych skutkujacego wysokim ryzykiem naruszenia praw lub

wolnosci oso6b fizycznych, ktérych dane dotycza.




