. ~RATNY NEDZINO
wOJT GMINY BEDZINO
76-037 BEDZINO 19

woj. zach rdniopomorskie

Zarzadzenie Nr 189/2020
Woéjta Gminy Bedzino
z dnia 31 grudnia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad sporzadzania Informacji dodatkowej przez
podlegle jednostki organizacyjne Gminy Bedzino

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.
U. z 2020 r. poz. 713 ze zm.) oraz art. 45 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoéci
(t. . Dz. U. z 2019 r. poz. 351 ze zm.) oraz art. 23 ust.1 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i
Finansoéw z dnia 13 wrzes$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych  zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. 22017 r. poz. 1911)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam instrukcje sporzadzania Informacji dodatkowej do sprawozdania
finansowego przez podlegle jednostki organizacyjne Gminy Bedzino stanowigeg zalacznik nr
1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wprowadzam wykaz jednostek organizacyjnych stanowigcy zalacznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia, zobligowanych do sporzadzania sprawozdania finansowego zgodnie

z jednolitymi zasadami zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie obowiazuje wszystkie jednostki utworzone po wprowadzeniu niniejszego
zarzadzenia.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Bedzino oraz kierownikom
jednostek organizacyjnych Gminy.

§ 5. Przepisy niniejszego zarzadzenia majg zastosowanie po raz pierwszy przy sporzadzaniu
sprawozdania finansowego za 2020 rok.

§ 6. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik Nr 1
Do Zarzadzenia nr 189/2020
Wojta Gminy Bedzino z dnia 31 grudnia 2020 r.

INSTRUKCJA SPORZADZANIA INFORMACIJI DODATKOWEJ
DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

I. INFORMACIJA DODATKOWA WPROWADZENIE DO
SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO
L.

1.1 Nazwa jednostki
Nalezy wpisaé nazwe jednostki.

1.2 Siedziba jednostki
Nalezy wpisac adres jednostki.

1.3 Adres Jednostki
jow.

1.4 Podstawowy przedmiot dziatalnosci
Nalezy podaé REGON oraz przewazajgcej dziatalnosci wg PKD ( dane na zaswiadezeniu o
numerach identyfikacyjnych REGON)

2. Wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
Nalezy poda¢ poczatek i koniec roku budzetowego za jaki sporzadzane jest sprawozdanie(
podajemy w uktadzie: dd-mm-rrrr - dd-mm-rrrr)

3. Wskazanie, ze sprawozdanie zawiera dane tgczne *

* Zapis : ,,Sprawozdanie finansowe ...... Bl s r. zawiera dane laczne i obejmuje dane
finansowe jednostek organizacyjnych tj. .... (podaé liczbe) jednostek budzetowych. ”W
przypadku obowiazku sporzgdzenia tacznego sprawozdania finansowego, nalezy przestrzegaé
zasad okreslonych w art. 51 ustawy o rachunkowosci. Pozycje t¢ pomija sie, jesli jednostka
budzetowa nie sporzgdza tgcznego sprawozdania.

4. Omowienie przyjetych zasad (polityki rachunkowosci), w tym metod wyceny aktywoéw i
pasywow. W punkcie tym nie wpisujemy wszystkich zapiséw polityki rachunkowosci
obowigzujacych w jednostce budzetowej i kt6re sa obligatoryjne i zgodne z zapisami ustawy
u rachunkowosci lecz takie zapisy, ktore jednostka moze zastosowaé, bo ustawa o
rachunkowosci daje jej mozliwos¢ wyboru.

a)dokonywania odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych srodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych,

b)wyceny nieruchomosci oraz wartosci niematerialnych i prawnych zaliczanych do
inwestycji, a takze aktywow finansowych,

c)prowadzenia ewidencji szczegotowej rzeczowych skladnikéw aktywéw obrotowych oraz
ich wyceny na dzien bilansowy,



d)dokonywania odpisow aktualizujacych warto$é aktywow,
e)metod wyceny zapaséw i srodkéw pienieznych,

f) kwalifikacji umow leasingu,

g) ustalania wyniku finansowego (kalkulacyjny lub poréwnawczy)

5. Inne informacje

Tutaj kazda jednostka moze umiesci¢ inne istotne informacje, niewyszczego6lnione w pozycji
[.4-1.4, m.in. informacje dotyczgce ogdlnych zagadnien zwiazanych z dziatalnoscia
prowadzong przez dang jednostke oraz dodatkowe informacje i objasnienia z zakresu
przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci.

II . DODATKOWE INFORMACJE I OBJASNIENIA

Tabele zostaty opracowane na podstawie obowigzujgcego zatgeznika nr 12 rozporzadzenia do
sprawozdania finansowego . Jesli kt6ra$ z pozycji w zataczonych tabelach nie wystepuje w
jednostce, nalezy dolgczy¢é wypelniong tabele ze stanami zerowymi. W przypadku, jezeli dane
pozycje informacji dodatkowej nie dotyczg jednostki nalezy wpisa¢ ,,nie dotyczy”. Ponizej
wykaz tabel do wyszczegdlnionych pozycji w czgsei II Informacji dodatkowe;.

Tabela do poz. 1.1. Szczegbétowy zakres zmian wartosei grup rodzajowych srodkéw trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan tych aktywow na poczatek roku
obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytulu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu,
przemieszczenia wewngtrznego oraz stan koficowy, a dla majatku amortyzowanego —
podobne przedstawienie stanow i tytutldw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia.
Tabela nr 1

Tabela do poz. 1.2. Aktualng warto$¢ rynkows srodkéw trwatych, w tym débr kultury- o ile
jednostka dysponuje takimi informacjami
Tabela nr 2

Tabela do poz. 1.3. Kwota dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych
wartos¢ aktywow trwatych odrebnie dla dlugoterminowych aktywéw niefinansowych oraz
dhugoterminowych aktywdéw finansowych.

Tabela nr 3

Tabela do poz. 1.4. Warto$¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie.
Tabela nr 4

Tabela do poz. 1.5. Wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke $rodkow
trwalych, uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu
umow leasingu.

Tabela nr 5

Tabela do poz. 1.6 Liczba oraz warto$¢ posiadanych papieréw warto§ciowych, w tym akeji i
udzialdw oraz dituznych papierow wartosciowych.
Tabela nr 6



Tabela do poz. 1.7. Dane o odpisach aktualizujacych warto$é naleznosci, ze wskazaniem
stanu na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na
koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu
terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych).

Tabela nr 7 (Dane z konta 290)

Tabela do poz. 1.8. Dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku
obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koficowym.
Tabela nr 8

Tabela do poz. 1.9. Podziat zobowigzan dhugoterminowych wedtug pozycji bilansu o
pozostalym od dnia bilansowego, przewidywanym umowa lub wynikajacym z innego tytuhu
prawnego, okresie splaty:

spowyzej 1 roku do 3 lat

spowyzej 3 do 5 lat

*powyzej S lat

Tabela nr 9 (Zobowigzania dlugoterminowe yimowane sq w ewidencji ksiegowej na kontach
zespotu 2 (zwylgczeniem konta 201)).

Tabela do poz. 1.10. Kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy
leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug przepisow o
rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podzialem na kwote zobowiazar z
tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego.

Tabela nr 10

Tabela do poz. 1.11. Laczna kwota zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze
wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczen.

Tabela nr 11 (Zabezpieczenie na majqtku wigze sig z ograniczeniami dla jednostki w zakresie
dysponowania sktadnikami majqtkowymi stanowigcymi to zabezpieczenie. Zabezpieczenie
moze wystgpowaé m.in. w postaci hipoteki, przewlaszczenia, zastawu rejestrowanego,
weksla).

Tabela do poz. 1.12. Laczna kwota zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych
przez jednostke gwarancji i porgezen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze
wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych
zabezpieczen.

Tabela 12 (Zobowigzania warunkow, to obowigzek wykonania $wiadczen, ktérych powstanie
Jest uzaleznione od zaistnienia okreslonych zdarzen. Jak diugo zobowigzania majg charakter
warunkowy, nie sq ujmowane w bilansie oraz w rachunku zyskéw i strat.)

Tabela do poz. 1.13. Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczef
migdzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen migdzyokresowych kosztow
stanowigcych rdznice migdzy wartoscig otrzymanych finansowych sktadnikéw aktywow a
zobowigzaniem zaptaty za nie.

Tabela nr 13 (Czynne rozliczenia migdzyokresowe mogq wystgpié m.in. z tytulu optaconych z
gory i dotyczqeych przyszlych okreséw sprawozdawczych czynszéw, ubezpieczen, kosztéw
prenumeraty. Bierne rozliczenie migdzyokresowe mogg wystqpi¢ m.in. z tytutu naliczonego



odbiorcom w fakturach podatku od towardw i ustug w odniesieniu do ktérego nie powstal
Jjeszcze obowigzek podatkowy.)

Tabela do poz. 1.14. Laczng kwotg otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen
niewykazanych w bilansie.

Tabela nr 14

Tabela do poz. 1.15. Kwota wyptaconych $rodkow pienieznych na §wiadczenia pracownicze.
Tabela nr 15 (Jednostki budzetowe wykazujg przede wszystkim: nagrody jubileuszowe,
odprawy emerytalne, odprawy rentowe. Chodzi tu o §wiadczenia pracownicze wyplacone w
formie pieni¢znej, stanowigce tylko cz¢s$é kosztow ewidencjonowanych na koncie 404.)

Tabela do poz. 1.16. Inne informacje.

Tabela nr 16 (Wprowadzenie tej pozycji do ,, Informacji dodatkowej” umozliwia jednostkom
wykazanie, wedtug wlasnego uznania kierownictwa tej jednostki, pozostatych spraw waznych
dla zachowania przejrzystosci i jasnosci sprawozdania finansowego. Uzupelnienie tej pozycji
nie ma charakteru obligatoryjnego.)

Inne informacje

Tabela do poz. 2.1. Wysokos¢ odpiséw aktualizujgcych warto$é zapasow.
Tabela nr 17

Tabela do poz. 2.2. Koszt wytworzenia $rodkdw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz
roznice kursowe, ktore powickszylty koszt wytworzenia §rodkéw trwatych w budowie w roku
obrotowym.

Tabela nr 18

Tabela do poz.2.3. Kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychoddw lub kosztéw o
nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystgpity incydentalnie.

Tabela 19 (W pozycji ujmuje sig m.in. przyznane lub otrzymane odszkodowania z ytutu
wystgpienia zdarzen losowych (powodzi, pozaru, gradobicia itp.), niedoboru i szkody
powstate w majgtku obrotowym w wyniku zdarzeri losowych i kosztéw poniesionych przy
usuwaniu skutkéw zdarzen losowych)

Tabela do poz. 2.4. Informacja o kwocie naleznosci z tytutu podatkéw realizowanych przez
organy podatkowe podlegle ministrowi wilasciwemu do spraw finanséw publicznych
wykazanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych

Tabela nr 20

Tabela do poz. 2.5 Inne informacje
Tabela nr 21 Nalezy ujgé inne istotne informacje i objasnienia niewykazane powyzej (jezeli
wystepujq )

Tabela do poz. 3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogtyby w istotny Sposob
wplyngéna oceng sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki



Zalacznik nr 2
Do Zarzadzenia nr 189/2020
Wdjta Gminy Bedzino z dnia 31 grudnia 2020 r.

Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Be¢dzino zobligowanych do sporzadzania

informacji dodatkowej w ramach sprawozdania finansowego

Jednostki budzetowe Gminy Bedzino:

1)  Urzad Gminy Bedzino,

2)  Szkota Podstawowa w Bedzinie z siedziba w Leknie,

3)  Szkota Podstawowa w Dobrzycy,

4)  Szkota Podstawowa im. Ludzi Morza w Mscicach,

5)  Szkota Podstawowa im. Kard. Ignacego Jeza w Tymieniu,
6) Przedszkole w Bedzinie,

7)  Przedszkole Promyki Battyku w Mscicach,

8)  Ztobek Samorzadowy w Mscicach,

9)  Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Bedzinie,

10) Gminny Zaklad Komunalny w Bedzinie.

oraz kazda jednostka organizacyjna, ktéra zostanie utworzona po dacie niniejszego
Zarzgdzenia.
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Tabela Nr 12

Zobowigzanie warunkowe

Stanna 31.12....r. roku
poprzedniego

Stanna 31.12..... r. roku
obrotowego

Gwarancje i poreczenia

Kaucje i wadia

Razem
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Tabela Nr 16

L.p.  |Wyszezegdlnienie Stan na koniec roku

s 0,00

2. 0,00
0,00

Razem:

0,00
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Tabela Nr 20

Wyszczegolnienie

Kwota

Naleznosci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe
podlegte ministrowi wtasciwemu do spraw finanséw publicznych
wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania

planu dochodéw budietowych




21OM)|

sido

alus1u|08azozSAM

TZIN e3|qeL





