Zarzadzenie Nr 408/2023
Wojta Gminy Bedzino
z dnia 10 lutego 2023 roku

w sprawie udzielenia upowaznien i pelnomocnictw
Kierownikowi Urz¢du Stanu Cywilnego w Bedzinie

Na podstawie art. 31, art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. 2023 ., poz. 40) i art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks
postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2022 r.,, poz. 2000 z p6zn. zm.), zarzadza sig,
co nast¢puje:

§1.

Upowazniam Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Bedzinie — Panig Dorote Koklowska do
prowadzenia w moim imieniu nastepujacych spraw podczas mojej nieobecnosci,
spowodowanej urlopem w okresie od 13.02 — 17.02.2023 roku:

1) kierowanie biezacymi sprawami Gminy Bedzino,

2) kierowanie biezacg pracg Urzedu Gminy Bedzino,

3) reprezentowanie Gminy 1 Urz¢du na zewnatrz,

4) wykonywanie czynnosci zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikéw Urzedu Gminy
Bedzino oraz kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych Gminy Be¢dzino, w tym
udzielanie urlopdéw, wydawanie polecen stuzbowych, kierowanie na wyjazdy stuzbowe

i szkolenia,

5) przyjmowanie interesantéw w sprawach skarg i wnioskow,

6) zalatwiania wszystkich spraw do ktérych maja zastosowanic przepisy ustawy z dnia 14
czerwca 1960 roku - Kodeks postgpowania administracyjnego, w tym do wydawania decyzji
administracyjnych, postanowien i zaswiadczen,

7) do wydawania postanowien i zaswiadczen oraz przeprowadzania czynnosci
sprawdzajgcych spraw, do ktérych majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia

1997 roku - Ordynacja podatkowa,

8) podejmowania w imieniu wéjta jako wierzyciela organu egzekucyjnego wszelkich
czynnosci w postepowaniach egzekucyjnych, w tym podpisywania tytutéw egzekucyjnych.

§2.

Upowazniam Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Bedzinie — Panig Dorot¢ Koklowska
do podpisywania i zatwierdzania w imieniu Wéjta Gminy Bedzino:

1) pism wychodzacych z Urzedu Gminy,



2) wszelkich wymaganych prawem zaswiadczen i poswiadczen urzgdowych,

3) tytutéw wykonawczych, polecen wyjazdu stuzbowego dla pracownikéw Urzedu Gminy
Bedzino oraz kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych Gminy Bedzino,

4) zatwierdzania do wyplaty faktur i rachunkow, delegacji stuzbowych,

5) sprawozdan GUS, finansowych i innych,

6) wszelkich dokumentéw (m.in. wnioskéw o platno$é, zaswiadezen, oswiadczen, pism itp.)
zwiazanych z realizacja przez Gming projektéw dofinansowanych ze Srodkow Unii
Europejskiej w ramach wszystkich programéw realizowanych przez Gming Bedzino,

7) zamowien na dostawy i ustugi,

8) stwierdzania wiasnorgcznosci podpisdéw, potwierdzania zgodnosci odpisow

z oryginatami w tym dokumentéw przedstawionych przez strong na potrzeby prowadzonych
postepowan,

9) decyzji administracyjnych i postanowien zakresu administracji publiczne;.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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